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NOUANDED MODERAATORITELE

Eelnevatest ettevalmistustest kuni debati juhtimiseni vaitluse paeval: jargnevalt on esitatud
praktilised nouanded elavate ja stimuleerivate arutluste modereerimiseks.

Haridus, noored,
sport ja kultuur



EELNEVALT: KOOSTOO ORGANISEERIJATEGA

debati formaadi osas.
ja tehnilised vahendid, mida voib vaja minna.
vaitlejate/kdnelejate kohta.

ja potentsiaalsete kusimuste kohta.

Tagavarakdnelejad juhuks, kui moni kdneleja loobub/ei ilmu kohale.
Reageeringud potentsiaalsetele lahkarvamustele.

Debati viisaka ja konstruktiivsena hoidmine.

Koostage plaan juhuks, kui ruumis tekib praktiline probleem (naiteks ruumis on liiga kuum).



Lugege Euroopa uue loo (NNfE) initsiatiivi, uurige selle saavutusi ja eesmarke.
Uurige noorte inimeste arvamusi ELi kohta Uldiselt.

Lugege konkreetse debati teemade kohta.

Uurige erinevaid vaatenurki.

Maaratlege votmeteemad, mida voidakse arutleda ja koostage kusimustikud.

Uurige konelejate tausta, eriti seda, kuidas nende nimesid haaldada.
Kui see on asjakohane, votke nendega eelnevalt uhendust.

Planeerige ajastus.



ARVESTAGE INTERAKTIIVSUSEGA

> Koostage kusimustike kuisimused koostd0s organiseerijatega.

> Valmistage ette tagavarakusimused, mida kasutada kuulajaskonna osaluse
julgustamiseks avatud kisimuste ja vastuste sessiooni ajal (kui see on vajalik).

> Kasutage avatud kusimusi, mis stimuleerivad debatti. Naiteks: Miks? Kui palju? Milline on lahendus?
> Valmistage alati ette rohkem kusimustikke ja kusimusi, kui tdenaoliselt vajate — igaks juhuks!

> Planeerige interaktiivsust strateegilistel hetkedel, naiteks juhuks, kui meeskonnad vajavad
aega oma vastuste ettevalmistamiseks voi vaitlusele teistsuguse impulsi andmiseks.
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STSENAARIUMI KIRJUTAMINE

> Valmistage ette stsenaarium — punktid, mis sisaldavad votmeajastusi, kOnelejate nimesid, avakonet,
interaktiivseid kusimustikke, kisimusi ja kokkuvotet. Avakone vdib sisaldada jargmist:

Tervitus konelejatele ja osalejatele.

Sissejuhatus — Euroopa uus lugu (NNfE), Euroopa tulevikku puudutava debati arendamine.
Sissejuhatus konkreetse sundmuse kohta, mis hdlmab debati formaadi selgitamist.
Praktiline informatsioon (nt. mobiiltelefonide valjaltlitamise kohta).

Sissejuhatus teemasse, kisimustike kisimustesse, uldistesse jareldustesse ja jareltegevuste
uksikasjadesse. Veenduge alati, et valdite zargooni ja teie keelekasutus on kuulajaskonnale sobiv.

> Kokkuvote holmab tavaliselt jargmist: lUhike kokkuvote sundmusest (mille valmistate ette debati ajal
tehtud markmete pohjal); informatsioon edasiste tegevuste kohta (sarnased voi debatist tulenevad);
ning kdnelejate, organiseerijate ja kuulajaskonna tanamine.




HARJUTAMINE JA AJAARVESTUS

> Planeerige oma ajaarvestuse susteem. See peaks olema kdnelejate jaoks selge, kuid diskreetne
ja mitte liigselt tahelepanu hajutav. Voite valida jargmiste variantide hulgast:

- Tehnoloogilised lahendused, nt. stopperi rakendused voi konepultidesse
paigaldatud valgusfoori sisteemid.

- Varviliste kaartide naitamine vai jarelejaanud aja naitamine.
- Vaikese kella kasutamine.

> Harjutage oma stsenaariumit kova haalega, nagu oleksite tegelikult debatil.

> Kontrollige ajastusi ja veenduge, et olete koostanud plaani paindlikult, et vaitluse paeval
oleks vAimalik ootamatute probleemidega tegeleda.




VAITLUSE PAEVAL: VIIMANE KONTROLL

Kontrollige moobli paigutust.
Veenduge, et tehnilised lahendused tootavad.
Uurige ruumi akustikat ja moelge, kui valjult te raakima peate.

Kontrollige silmside ja nahtavuse liine organiseerijate, kdnelejate, kuulajaskonna ja tehnikute
suhtes (kui neid on).

Veenduge, et vesi, pastapliiatsid ja paber on olemas (vastavalt eelnevatele kokkulepetele
organiseerijatega).

ja vajadusel tehke viimase minuti
muudatused vastavalt oma ettevalmistatud ootamatute sindmuste plaanile.

, veenduge, et nad teavad kui palju neile aega
on antud ning rohutage, et ajalimiidi Uletamisel te katkestate neid viisakalt, kuid kindlalt.

, et teie kdnelejad teavad, millal te alustate, sest nii saavad nad digeaegselt valmis olla.
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AJAARVESTUS

> Ajaarvestus on hadavajalik.
> Alguses ja enne iga osa meenutage kdnelejatele (ja kuulajaskonnale) maaratud ajalimiiti.

> Selgitage oma ajaarvestuse susteemi ja Oelge, et ajalimiiti Uletavate kdnelejate ettekanne
katkestatakse.

> Kui koneleja uletab ajalimiidi, katkestage tema kdne viisakalt, kuid kindlalt esimesel voimalusel
ning paluge neil kokkuvdte teha, sest nad on ajalimiidi Gletanud. Olge rahulik, mitte kunagi
agressiivne voi arritunud.

> Kui nad jatkavad, katkestage neid uuesti ja Oelge, et nad peavad nuud I6petama ja paluge
neil oma kohale istuda. Liikuge sujuvalt edasi jargmise kdneleja juurde.
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ETTEKANDE JALGIMINE

> Jalgige oma esitlust.
Te peaksite olema elav, kuid mitte liigselt, kindel, kuid mitte ebaviisakas, ning avatud ja sobralik.

> Kas konelete o6ige tempoga? Liiga kiiresti? Liiga aeglaselt?
> Milline on teie kehahoid? Teie kehakeel?

> Kas zestikuleerite liigselt? Kas olete liiga jaik?

> Kas loote silmsidet nii kuulajaskonna kui kdnelejatega?

> Arge unustage naeratada!
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RUUMI JALGIMINE

> Kas koik kuulevad hasti?

> Kas kuulajaskond jalgib sisu? Kas haaletoon on lilga korge? Liiga madal?
> Milline on kuulajaskonna meeleolu? Kas nad osalevad? On neil igav?

> Kas on aeg alustada kusimustikuga, et ruumis viibivaid inimesi innustada?
> Kas ruumis on liiga kuum? Liiga kulm? Ei ole 6hku? Liiga palju mura?

> Rakendage oma ettevalmistatud ootamatute sundmuste plaani, vajadusel avage nt.
aknaid voi lulitage konditsioneer valja.
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KAASAMISE JULGUSTAMINE

> Kuulajaskonna kusimuste ja vastuste ringiga alustamisel tuletage inimestele meelde,
et nende kusimused voiksid olla Iuhidad ning asjakohased ja et nad peaksid ka Utlema,
kellele kisimus suunatud on.

> Oelge selgelt, kui palju aega kiisimusteks on, nii et inimesed teavad, mida oodata.

> Kusijate valimisel rakendatakse tavaliselt ,kes ees, see mees” lahenemist. Aga puldke kaasata kaiki:
- Puudke kaasata inimesi koigist ruumi osadest, kaasa arvatud neid, kes istuvad kulgedel vai taga.
- Jalgige, et kUsimuste ringis valitseks sooline tasakaal.

« Kui kusimused keskenduvad uhele poolele, siis esitage konkreetseid klisimusi teisele poolele.

> Kui kuisimusi on palju, votke neid vastu kolmekaupa — aga tehke markmeid, et maletaksite,
mida juba on kusitud ja kes peaks vastama.

> Oelge kdnelejatele, kui kaua neil vastamiseks aega on ja arvestage aega rangelt,
et saaks voimalikult palju kusimusi vastu votta.
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DEBATI AJAL: POSITIIVNE LOPPSONA

Debati kaigus , huvitavamad voi isegi naljakamad vaited,
et saaksite neid oma luhikeses lI6ppkokkuvottes kasutada.

, kaasa arvatud kuulajaskonda.

taiendavate materjalide ning tulevaste initsiatiivide
kohta, et sailitada inerts ka parast debati I6ppu.

— te olete kdik seda vaart!
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TAGASISIDE JA TULEVIKKU VAATAMINE

> Kui enne sundmust on nii kokku lepitud, edastage organiseerijatele luhike kokkuvote
pohiliste vaidetega, mis debati kaigus esile kerkisid, aga ka 16plikud tulemused.

> Andke organiseerijatele tagasisidet, kui neil oleks tulevaste vaitluste korraldamisel
midagi arvesse votta.




