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SAVJETI ZA MODERATORE

Od pripreme do vodenja debate na sam dan: slijede osnovni savjeti
za moderiranje zivih i stimulativnih rasprava.

Obrazovanje,
mladi, sport
i kultura



PRIJE DEBATE: SURADNJA S ORGANIZATORIMA

format debate.
u prostoriji i potrebnim tehni¢kim resursima.
o sudionicima u debati / govornicima.

i 0 mogucim pitanjima.

Pripremite zamjene u slu€aju odustajanja govornika.
Pripremite odgovore na kontroverzne teme.
Debata mora biti uljudena i konstruktivna.

Osmislite plan u sluCaju praktiCnih problema koji se mogu pojaviti u prostoriji
(ako je, na primjer, prevruce).
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ISTRAZIVANJE

> ProcCitajte materijale o inicijativi New Narrative for Europe (NNfE), njezinim uspjesima i ciljevima.
> Saznajte sto mladi misle o Europskoj uniji opcenito.

> Proucite predmet odredene debate.

> Proucite razliCita gledista.

> ldentificirajte kljucna pitanja koja bi se mogla pojaviti i osmislite ankete.

> Istrazite zivotopise govornika, a posebno kako se njihova imena izgovaraju.
Ako je potrebno, dogovorite kratki sastanak prije debate.

> QOdredite vrijeme.
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INTERAKTIVAN PRISTUP

> Osmislite anketna pitanja u bliskoj suradnji s organizatorima.

> Pripremite dodatna pitanja koja mogu posluZziti za poticanje publike
na postavljanje pitanja na kraju debate.

> Postavljajte otvorena pitanja da biste potaknuli raspravu. Na primjer: Zasto? Koliko? Sto je rieSenje?
> Uvijek pripremite vise anketa i pitanja nego Sto Cete ih trebati — za svaki slucaj!

> Planirajte interaktivan sadrzaj u stratesSki odabranim dijelovima debate, na primjer
kad timovi trebaju pripremiti odgovore, ili da biste promijenili dinamiku.
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PISANJE SCENARIJA

> Pripremite scenarij s vremenski oznacenim natuknicama, imenima govornika, uvodom, interaktivnim
anketama, pitanjima i zakljuCkom. Uvod moze obuhvacati sljedece:

 Dobrodoslicu timovima i sudionicima.

* Predstavljanje inicijative New Narrative for Europe (NNfE), nastavak rasprave
o buducnosti Europe.

« Uvod u sam dogadaj, Sto ukljuCuje objasnjavanje formata debate.
- Prakti€ne informacije (npr. utiSavanje mobitela).

- Predstavljanje teme, anketna pitanja, opcenite zakljuCke i pojedinosti o aktivnostima koje slijede;
svakako izbjegavajte struCne izraze i prilagodite jezik ciljanoj publici.

> Zakljucak obicno ukljucuje sljedece: sazetak dogadaja (pripremljen iz vasih biljeski tijekom debate);
informacije o nadolazecCim aktivnostima (slinim ili koje proizlaze iz debate); i zahvale govornicima,
organizatorima i publici.




UVJEZBAVANJE | PRACENJE VREMENA

> Osmislite sustav prac¢enja vremena. Govornicima treba biti jasno da pratite vrijeme,
ali im to ne smije odvlaciti pozornost. Mozete odabrati neko od sljedecih rjesSenja:

- Tehnicki naprednija rjeSenja kao Sto su aplikacije sa Stopericom i semafori postavljeni na katedre.
- Drzanje kartica u boji ili kartica na kojima piSe za koliko vrijeme istjecCe.
- Zvonce.

> Vjezbajte svoj dio naglas kao da ste upravo na debati.

> Provjerite trajanje izlaganja i osigurajte dovoljno vremena za rjeSavanje neocCekivanih problema
na sam dan debate.
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NA DAN DEBATE: ZAVRSNE PROVJERE

Provjerite raspored namjestaja.
Provjerite radi li tehniCka oprema.
Provjerite akustiku prostorije i koliko glasno morate govoriti.

Provjerite mozete li ostvariti kontakt oCima s organizatorima, sudionicima u debati, publikom
i tehniCarima (ako su i oni prisutni).

Provjerite imaju li sudionici vodu, olovke i papir (u prethodnom dogovoru s organizatorima).

| po potrebi uvedite zadnje promjene u skladu
s unaprijed pripremljenim rezervnim planom.

, provjerite znaju li koliko im
je vremena dodijeljeno i naglasite da Cete ih pristojno, ali odlu¢no prekinuti ako se nece
pridrzavati zadanog vremena.

kad pocCinjete kako bi bili spremni.
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PRACENJE VREMENA

> Pracenje vremena je klju¢no.
> Na pocetku i prije svakog dijela podsjetite govornike (i publiku) na preostalo vrijeme.

> Objasnite svoj sustav pracenja vremena i upozorite da Cete prekinuti one koji se nece pridrzavati
zadanog vremena.

> Ako govorniku istekne vrijeme, prvom ga prilikom prekinite na pristojan ali odlu€an nacin te ga
zamolite da zakljuCi jer mu je vrijeme vec isteklo. Ostanite mirni i nikako nemojte reagirati agresivno
ili razdrazljivo.

> Ako nastavi s izlaganjem, ponovno ga prekinite i zamolite da odmah zavrsi izlaganje te da se
vrati na svoje mjesto. Odmah dajte rije€ sljede¢em govorniku.




PRACENJE VLASTITOG IZLAGANJA

> Odvojite vrijeme da biste pratili svoju izvedbu. PreporuCuje se da se krecete, ali ne previse,
da budete odlucni, ali ne i nepristojni te da budete otvoreni i srdacni.

> Govorite li odgovarajucom brzinom? Govorite li prebrzo? Govorite |i presporo?
> Drzite li se uspravno? Kakav vam je govor tijela?

> Gestikulirate li previse? Jeste li ukoceni?

> Ostvarujete li kontakt ocima s publikom i govornicima?

> Ne zaboravite osmijeh!
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PRACENJE CIJELE PROSTORIJE

> Cuju li svi dobro?

> Prati li publika sadrzaj? Je li izlaganje preglasno? Je li pretiho?

> Kakvo je raspolozenje u publici? Jesu li svi zainteresirani? Dosaduju li se?
> Je li vrijeme za anketu koja Ce potaknuti atmosferu?

> Je li prevruce? Je li prehladno? Ima li dovoljno zraka? Je li preglasno?

> Primijenite unaprijed pripremljeni rezervni plan ako, na primjer, trebate otvoriti
prozore ili iskljuciti klimu.
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POTICANJE UKLJUCIVOSTI

> Prilikom pripreme na pitanja iz publike podsjetite publiku da postavljaju kratka i prikladna pitanja
te da naglase kome je pitanje upuceno.

> Jasno navedite koliko vremena imaju za pitanja da bi znali Sto mogu ocCekivati.

> Prilikom odabira osoba koje postavljaju pitanja obiCno se daje rijeC prvome Kkoji se javi.
No nastojite ukljuciti sve:

* Prozivajte ljude iz svih dijelova prostorije, ukljuCujuci i one koji sjede sa strane ili iza.
- Pitanja iz muskog i zenskog dijela publike moraju biti podjednako zastupljena.
» Ako su viSe zastupljena pitanja jedne strane, posebno zatrazite pitanja i druge strane.

> Ako ima puno pitanja, mogu se postavljati u grupama od tri pitanja, ali vodite biljeske
da ne biste zaboravili koje je pitanje i kome je upuceno.

> Naglasite govornicima koliko imaju vremena za odgovor i strogo pratite vrijeme
da bi se obradilo Sto viSe pitanja.
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TIJEKOM DEBATE: EFEKTAN ZAVRSETAK

Za vrijeme debate , hajzanimljivije ili Cak najduhovitije argumente koje Cete
navesti u sazetku na kraju debate.

, UkljuCujuci i publiku.

o dodatnim resursima i buducim inicijativama da biste odrzali
interes i nakon debate.

— zasluzujete ga!
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POVRATNE INFORMACIJE | PLANOVI

> Ako je to unaprijed dogovoreno, dajte organizatorima sazetak glavninh argumenata
predstavljenih u debati te zakljuCke.

> Pruzite organizatorima povratne informacije kao i upute kojih se treba pridrzavati
prilikom planiranja buducih debata.




