
Előzetes felkészülés a vita kezelésére: íme néhány fontos tipp az élénk 
moderáláshoz és a beszélgetések ösztönzéséhez. 
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> Véglegesítse a vita formátumát.

> Beszéljék meg, hogy milyen elrendezésű lesz a helyiség, és hogy milyen 
műszaki eszközökre lesz szükség.

> Ossza meg információit a vitázókról/felszólalókról.

> Döntse el, hogy lesz-e szavazás, és hogy milyen kérdések lehetnek majd.

> Készüljön fel a különböző eshetőségekre: 

• Legyenek tartalék felszólalók arra az esetre, ha valaki kiesne.

• Készüljön fel a lehetséges ellentmondásokra.

• Gondoskodjon róla, hogy a vita civilizált formában zajlódjon és konstruktív legyen.

• Legyen terve arra az esetre, ha valamilyen gyakorlati probléma lenne a helyiséggel 
(például túl meleg lenne).

A VITA ELŐTT: LÉPJEN KAPCSOLATBA A SZERVEZŐKKEL
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> Olvasson utána a New Narrative for Europe (Európa a fiatalokért, NNfE) 
kezdeményezésnek, valamint a kezdeményezés eredményeinek és céljainak.

> Járjon utána, hogy mit gondolnak a fiatalok az EU-ról általánosságban.

> Olvasson utána az adott vita témájának.

> Vizsgálja meg a különböző szempontokat.

> Azonosítsa be, hogy milyen főbb kérdések merülhetnek fel, és vázolja fel a kérdéseket.

> Járjon utána a felszólalóknak, főleg annak, hogy hogy kell kiejteni a nevüket. 
Ha szükséges, előzetesen beszéljen velük.

> Dolgozza ki, hogy mi mennyi ideig tartson.

A VITA ELŐTT: VÉGEZZEN KUTATÁST
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> Állítsa össze a kérdéseket a szervezőkkel együttműködésben.

> Készüljön tartalék kérdésekkel arra az esetre, ha ösztönözni kellene a közönséget 
a szabad kérdés-válasz szekciónál.

> Tegyen fel kifejtendő kérdéseket a vita ösztönzéséért. Például: Miért? Mennyire? Mi a megoldás?

> Mindig készüljön több kérdéssel, mint amennyire várhatóan szükség lesz, biztos, ami biztos.

> Gondoskodjon az interaktivitásról a stratégiai pillanatokban, például amikor a csapatoknak időre 
van szükségük a válaszadáshoz, vagy ha új lendületet szeretne adni a további vitához.

A VITA ELŐTT: VEGYE FONTOLÓRA AZ INTERAKTIVITÁST
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> Készítsen pontokba szedett forgatókönyvet, mely tartalmazza a főbb időpontokat és időtartamokat, 
a felszólalók neveit, a megnyitást, az interaktív körkérdéseket, a kérdéseket és a konklúziót. 
A megnyitó az alábbiakat tartalmazhatja:

• A vitapartnerek és a résztvevők üdvözlése.

• A New Narrative for Europe (Európa a fiatalokért, NNfE) kezdeményezés bemutatása, 
kiterjesztve a vitát Európa jövőjére.

• Az adott esemény bemutatása, ideértve a vita formátumának ismertetését.

• Hasznos információk (pl., hogy némítsák le a telefonokat).

• A téma, a körkérdések és az általános konklúziók bemutatása, valamint a vita utáni program 
részletei. Ügyeljen rá, hogy olyan nyelvezetet használjon, amit megért a célközönség – 
zsargont ne használjon.

> A konklúzió általában a következőket foglalja magában: az esemény rövid összefoglalása 
(a vita közben készített feljegyzései alapján); információ az elkövetkezendő programokról 
(a vitához hasonló vagy a vitából eredő); valamint köszönetnyilvánítás a felszólalóknak, 
a szervezőknek és a közönségnek.

A VITA ELŐTT: KÉSZÍTSEN FORGATÓKÖNYVET
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> Dolgozzon ki egy időmérő rendszert. Ez legyen olyan, ami egyértelmű a felszólalók 
számára, de nem tolakodó és nem zavaró. A választható opciók:

• Modern megoldások, például időmérő alkalmazások vagy jelzőlámpa-
rendszerek a pulpitusba építve.

• Színes kártyák vagy olyan kártyák felmutatása, amelyek jelzik a hátralévő időt.

• Egy kis csengő.

> Próbálja el hangosan a forgatókönyvet, mintha csak a vitán lenne.

> Ellenőrizze az időket és ügyeljen rá, hogy a vita napján váratlanul felmerülő 
problémák megoldására is jusson elegendő idő.

A VITA ELŐTT: PRÓBA ÉS IDŐMÉRÉS
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> A vita előtt nézze meg a helyiséget: 

• Ellenőrizze a bútorok elhelyezkedését.

• Ellenőrizze, hogy a műszaki berendezések működnek-e.

• Ellenőrizze a helyiség akusztikáját és tapasztalja ki, milyen hangosan kell beszélnie.

• Ellenőrizze, hogy tud-e szemkontaktust teremteni a szervezőkkel, a vitapartnerekkel, 
a közönséggel és a technikusokkal (ha jelen vannak).

• Gondoskodjon róla, hogy legyen víz, toll és papír (ahogy arról a szervezőkkel előzetesen 
megegyezett).

> Beszélje meg a felszólalások sorrendjét a csapatokkal, és szükség esetén akár az utolsó 
pillanatban is változtasson a dolgokon az előre kidolgozott tervek szerint.

> Ismertesse az időmérő rendszert a felszólalókkal és gondoskodjon róla, hogy tisztában legyenek 
a rendelkezésre álló időkkel. Hangsúlyozza, hogy ha túllépik az időkeretet, akkor udvariasan, 
de határozottan félbe fogja szakítani őket.

> Gondoskodjon róla, hogy a felszólalók tisztában legyenek vele, hogy mikor kezd, 
hogy időben el tudjanak készülni.

A VITA NAPJÁN: VÉGEZZE EL A VÉGSŐ ELLENŐRZÉSEKET
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> Az idő betartása kulcsfontosságú.

> Kezdéskor és minden szekció előtt emlékeztesse a felszólalókat (és a közönséget) 
a rendelkezésre álló időre.

> Ismertesse az időmérő rendszert és mondja el, hogy aki túllépi az időkeretet, azt le fogja állítani.

> Ha a felszólaló kifut az időből, akkor az első lehetséges pillanatban szakítsa félbe udvariasan, 
de határozottan, és kérje meg, hogy zárja le a gondolatot, mert már elfogyott a rendelkezésre álló idő. 
Maradjon higgadt és sose legyen agresszív vagy ideges.

> Ha tovább folytatja a beszédet, akkor szakítsa félbe újra és mondja el, hogy itt most le kell állítania. 
Ezután kérje meg, hogy üljön le. Gyorsan váltson át a következő felszólalóra.

A VITA KÖZBEN: FIGYELJE AZ IDŐT
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> Szánjon időt saját teljesítménye megfigyelésére.  
Jó, ha energikus, de nem túlzottan, határozott, de nem goromba, közvetlen és barátságos.

> Jó tempóban beszél? Nem túl gyors? Nem túl lassú?

> Jó a testtartása? Rendben van a testbeszéde?

> Nem gesztikulál túl sokat? Nem túl merev?

> Tartja a szemkontaktust a közönséggel és a felszólalókkal?

> Ne felejtsen el mosolyogni! 

A VITA KÖZBEN: FIGYELJEN ODA, HOGYAN VISELKEDIK
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> Mindenki jól hallja Önt és a felszólalókat?

> A közönség a tartalomra figyel? Nem beszél túl magas hangon? Vagy túl mély hangon? 

> Milyen hangulatban van a közönség? Érdekli őket a vita? Vagy unatkoznak? 

> Nincs szükség egy körkérdés bedobására, hogy felélénkítse a jelenlevőket?

> Nincs túl meleg? Nincs túl hideg? Van elég levegő? Nem túl nagy a zaj?

> Járjon el az előre kidolgozott terv szerint, ha például ki kell nyitnia az ablakokat 
vagy ki kell kapcsolnia a légkondicionálást.

A VITA KÖZBEN: FIGYELJE A HELYISÉGET
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> Amikor a közönség által feltett kérdésekhez ér, emlékeztesse őket, hogy rövid és lényegre 
törő kérdéseket tegyenek fel, és hogy nevezzék meg a kérdés címzettjét.

> Közölje egyértelműen, hogy mennyi idő áll rendelkezésre a kérdésekre, hogy az embereket 
ne érje váratlanul az időlimit.

> A kérdést feltevők kiválasztásakor jellemzően jelentkezési sorrendben választják ki a kérdezőket. 
Ettől függetlenül próbáljon meg ügyelni a változatosságra:
• Válasszon embereket a helyiség különböző pontjairól, és ne feledkezzen meg a széleken 
vagy a hátsó sorokban üldögélőkről sem.

• Ügyeljen rá, hogy egyenlő arányban válasszon férfiakat és nőket.
• Ha csak főleg az egyik félnek tesznek fel kérdéseket, akkor kérje meg a közönséget, 

hogy a másik felet kérdezzék.
> Ha sok a kérdés, akkor szedje ezeket hármas csokrokba – de a biztonság kedvéért írja fel, 
hogy mit kérdeztek és kinek kell válaszolnia.

> Tájékoztassa a felszólalókat, hogy milyen hosszan kell válaszolniuk, és ügyeljen 
az idő betartására, hogy minél több kérdésre sor kerülhessen.

A VITA KÖZBEN: ÜGYELJEN A VÁLTOZATOSSÁGRA
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> A vita közben jegyezze fel a legkiugróbb, legérdekesebb vagy egyszerűen csak humoros dolgokat, 
amelyeket aztán a vita végén az összefoglalójában meg tud említeni.

> Köszönje meg a részvételt mindenkinek, beleértve a közönséget is.

> Tájékoztassa a jelenlevőket a további tudnivalókról és a jövőbeni kezdeményezésekről, 
hogy a momentum a vita után is tovább éljen.

> És kérjen egy nagy tapsot – hiszen mindnyájan megérdemlik!

A VITA KÖZBEN: A CSÚCSON KELL ABBAHAGYNI
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> Ha az esemény előtt megbeszélték, röviden tájékoztassa a szervezőket azokról 
a főbb pontokról, amelyek felmerültek a vitán, és ismertesse a vita konklúzióját.

> Adjon visszajelzést a szervezőknek, és adjon tanácsot arra vonatkozóan, 
hogy min kellene változtatni a jövőbeni vitákon.

A VITA UTÁN: VISSZAJELZÉS ÉS ELŐRETEKINTÉS


