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PATARIMAI MODERATORIAMS

Nuo pasiruosimo iki diskusijy vedimo: pateikiame kelis esminius patarimus,
kaip surengti gyvybinggq ir jkvepianc€ig diskusija.



PRIES DISKUSIJA: PALAIKYKITE RYS] SU ORGANIZATORIAIS

, koks bus diskusijos formatas.
turéty bati auditorija ir kokiy techniniy istekliy reikés.
apie diskusijos dalyvius ir (arba) kalbétojus.

ir kokius klausimus iSkelsite.

atsarginiy asmeny sgrasas, jei vienas is kalbétojy nebegaléty dalyvauti;
reakcija j galimus gincCus;
diskusija turi vykti civilizuotai ir bati konstruktyvi;

turékite plang, kaip reaguosite auditorijoje iSkilus praktinei problemai (pvz., auditorijoje labai karsta).
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TEORINIS PASIRENGIMAS

> Pasiskaitykite apie iniciatyvg ,,New Narrative for Europe® (NNfE) (Naujasis Europos naratyvas),
jos laiméjimus ir tikslus.

> Suzinokite, kg jauni zmoneés apskritai mano apie ES.

> Pasiskaitykite apie konkrety diskusijos dalyka.

> Apgalvokite skirtingg pozitrj.

> Apgalvokite esmines problemas, kurios gali iskilti diskutuojant, ir pasiruoskite klausimuy.

> Pasidomeékite diskusijos dalyviy biografija, ypaC€ suzinokite, kaip tarti jy vardus ir pavardes.
Jei reikia, susisiekite su jais iS anksto ir aptarkite diskusija.

> Susidarykite tvarkarast;.




PASIRUOSIMAS INTERAKTYVUMUI

> Pasiruoskite klausimy plang, suderinkite jj su organizatoriais.

> Pasiruoskite atsarginiy klausimuy, kuriuos uzduodami galétumete paskatinti auditorijg
dalyvauti atviroje klausimy ir atsakymy dalyje.

> Uzduokite atvirus klausimus, taip skatindami diskusijg. Pavyzdziui: Kodeél? Kiek?
Koks galéty bati sprendimas?

> Visada pasiruoskite daugiau klausimuy, nei gali prireikti, kad nebutuméte uzklupti netikétai!

> Interaktyvuma pasitelkite strategiSkai, pavyzdziui, kai komandoms reikia laiko pasiruosti
atsakymams arba kai norite pakeisti diskusijos tona.
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PLANAS

> Papunkciui susidarykite plang: pasizymeékite svarbiausius laiko momentus, kalbétojy vardus
ir pavardes, jzanga, interaktyvig apklausg, klausimus ir iSvadas. |zangg gali sudaryti:

» pasisveikinimas su diskusijos dalyviais;

* iniciatyvos ,,New Narrative for Europe® (NNfE) (Naujasis Europos naratyvas),
kuria siekiama j debatus dél Europos ateities jtraukti daugiau (jauny) zmoniy, pristatymas;

- konkretaus renginio pristatymas, jskaitant diskusijos formato paaiskinima;
- praktiné informacija (pvz., praSymas iSjungti mobiliyjy telefony garsg);

- temos, apklausos klausimy, bendry iSvady ir tolesnés veiklos informacijos pristatymas.
Niekada nevartokite zargono, o kalbos stiliy pasirinkite atsizvelge | auditorija.

> ISvadg paprastai sudaro: trumpa renginio santrauka (paruosta pagal diskusijos metu uzsirasytas
pastabas); informacija apie tolesne panasig arba iS diskusijos (kylanCig veiklg) ir padéka diskusijos
dalyviams, organizatoriams bei auditorijai.




REPETAVIMAS IR LAIKO SEKIMAS

> Nuspreskite, kokig laiko sekimo sistema naudosite. Ji turéty bati aiskiai suprantama kalbétojams,
taCiau taip pat diskretiSka ir neblaskyti demesio. Galima pasirinkti:

- iSmaniasias technologijas, pvz., chronometro programeles ir specialioje kalbétojo vietoje jdiegtas
Sviesoforo tipo sistemas;

- spalvotas korteles arba korteles, kuriose nurodytas likes laikas;

* naudoti varpel,.

> Pasikartokite savo plana balsu, lyg blitumete tikroje diskusijoje.

> Atkreipkite demesj | laika ir nepamirskite, kad batinas tam tikras lankstumas,
jei diskusijos dieng iskilty nenumatyty problemuy.




PRISTATYMO DIENA: PASKUTINIS PATIKRINIMAS

patikrinkite baldy iSdéstyma;
patikrinkite, ar veikia techniné jranga;
apsilankykite, kokia auditorijoje akustika ir nuspreskite, kaip garsiai turésite kalbéti;

atkreipkite demesj, kuriame aukstyje bus akiy kontakto linija su organizatoriais, diskusijos
dalyviais, auditorija ir techniniais darbuotojais, (jeigu jie dalyvaus);

patikrinkite, ar yra vandens, rasikliy ir popieriaus, (kaip i§ anksto buvo sutarta su organizatoriais).

ir, jei reikia, pagal savo nenumatyty atvejy plang
padarykite paskutiniuosius pakeitimus.

, pasirapinkite, kad jie zinoty jiems paskirtg kalbe&jimo
laiko tarpg ir pabrézkite, kad jj virSijus, mandagiai, taCiau grieztai juos pertrauksite.

, kad kalbétojai zinoty, kada pradeésite, ir baty laiku pasirenge.



Fo. W i A
LAIKO STEBEJIMAS

> Laiko stebéjimas yra batinas.
> Pradzioje ir pries kiekvieng dalj kalbétojams (ir auditorijai) priminkite apie likusj laikg.
> Paaiskinkite apie laiko stebeéejimo sistema ir jspékite, kad laikg virSije kalbétojai bus sustabdyti.

> Jei kalbétojas virsija laikg, pirmai progai pasitaikius, mandagiai, taCiau grieztai jj pertraukite
ir paprasykite kalbg uzbaigti, nes jau virSijo savo laika. ISlikite ramUs ir niekada nebukite
agresyvus ar suirze.

> Jei kalbeétojas vis vien kalba, dar kartg jj pertraukite ir pasakykite, kad turi baigti kalbéti
ir paprasykite grjzti j savo vietg. Nedelsdami pereikite prie kito kalbétojo.




DISKUSIJOS VEDIMO STEBEJIMAS

> Atkreipkite demesj, kaip vedate diskusija.
Turétuméte elgtis gyvai, taCiau ne per daug, bati griezti, bet mandagus, atviri ir draugiski.

> Ar kalbate tinkamu tempu? Per greitai? Per létai?

> Kokia jusy laikysena? Kokia jasy ktno kalba?

> Ar ne per daug gestikuliuojate? Ar nesate jsitempe?

> Ar uzmezgete akiy kontakta su auditorija ir kalbétojais?

> Nepamirskite Sypsotis!
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AUDITORIJOS STEBEJIMAS

> Ar visi gali gerai girdeti?

> Ar klausytojai supranta diskusijos turinj? Ar jis per sudétingas? Per paprastas?
> Kokia vyrauja klausytojy nuotaika? Ar jie klauso susidomeéje? Jiems nuobodu?
> Ar jau laikas pasitelkti apklausg ir auditorijai suteikti Siek tiek energijos?

> Ar ne per karsta? Ne per salta? Ar netriksta oro? Per daug triuksmo?

> Imkites is anksto susidaryto nenumatyty atvejy plano, jei, pvz., reikia atidaryti
langus arba iSjungti oro kondicionieriy.
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SKATINIMAS |SITRAUKTI

> Pristatydami auditorijai klausimy ir atsakymuy dalj, priminkite, kad reikia uzduoti glaustus
ir su tema susijusius klausimus ir paminéti, kam klausimas adresuojamas.

> Aiskiai pasakykite, kiek laiko skiriama klausimams, kad zmonés zinoty, ko tikétis.

> Pirmi klausiantieji paprastai yra tie, kurie pirmi iSreiské norg uzduoti klausimg. TaCiau pasistenkite
nieko neisskirti:
- pasistenkite galimybe paklausti suteikti skirtingose auditorijos vietose sédintiems zmonémes,
jskaitant sédinCius krastuose ar paCiame gale;
- nepamirskite, kad tarp klausianciyjy turi bati ly€iy pusiausvyra;
* jei klausimai skiriami vienai pusei, specialiai paklauskite, ar kas nors turi klausimy kitai pusei.

> Jei yra daug klausimuy, juos galima uzduoti po tris vienu metu — batinai juos pasizymeékite,
kad atsimintumeéte, ko buvo klausiama ir kas j klausima turety atsakyti.

> Priminkite kalbéetojams, kiek laiko skiriama jy atsakymui, ir grieztai laikykités numatyto laiko,
kad blty uzduota kiek jmanoma daugiau klausimy.




DISKUSIJOS METU: BAIGIMAS PAKILIA NUOTAIKA

Vykstant diskusijai , ]domiausius ar net su humoru iSsakytus argumentus
ir jJuos paminékite savo santraukos pabaigoje.

, Iskaitant auditorijg.

apie papildomus Saltinius ir ateityje numatomus
renginius, kad diskusijos nuotaika neisblésty ir po renginio.

— jus visi to nusipelnéte!
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ATSILIEPIMAI IR ATEITIES UZDAVINIAI

> Jei susitaréte pries renginj, pateikite organizatoriams pagrindiniy diskusijos
metu iSkelty argumenty santraukg ir galutines iSvadas.

> |Ssakykite organizatoriams savo nuomone ir paminékite, kg reikéty
daryti kitaip organizuojant diskusijas ateityje.




