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GHAALL-MODERATURI

Mill-preparazzjonijiet minn gqabel ghat-tmexxija tad-dibattitu dakinhar stess: hawn ghandek issib
xi suggerimenti essenzjali biex timmodera b’mod haj u tistimula d-diskussjonijiet.

Edukazzjoni,
Zghazagh,
Sport u Kultura



QABEL ID-DIBATTITU: FTIEHEM MAL-ORGANIZZATURI

I-format tad-dibattitu.
tal-kamra u r-rizorsi tekni¢i mehtiega.
dwar dawk li se jiddibattu/il-kelliema.

u mistoqsijijet potenzjali.

Backups f’kaz li xi kelliem ma jattendix
Rispons ghal kontroversiji li jistghu jinqalghu
Modi biex izzomm id-dibattitu Civili u kostruttiv

Pjan f'’kaz li jkun hemm problema prattika fil-kamra (perezempju hafan shana).
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IRRICERKA

> Agra dwar l-inizjattiva New Narrative for Europe (NNfE), il-kisbiet u I-ghanijiet taghha.
> Irricerka l-opinjonijiet taz-zghazagh dwar I-UE ingenerali.

> Aqra dwar is-suggett specifiku tad-dibattitu.

> Ezamina perspettivi differenti.

> |dentifika kwistjonijiet ewlenin li jistghu jitgajmu u fassal stharrig.

> Irricerka l-isfond personali tal-kelliema, spec¢jalment kif tippronunzja isimhom.
Jekk ikun rilevanti, ikkuntattjahom ghal laggha qasira minn qabel.

> |ddeciedi I-hinijiet allokati.
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IKKUNSIDRA L-INTERATTIVITA

> Fassal il-mistogsijiet tal-istharrig, b’kooperazzjoni mill-grib mal-organizzaturi.

> Ipprepara mistoqsijiet ta’ rizerva biex tinkoraggixxi I-parte¢ipazzjoni tal-udjenza
fil-miftuh sessjoni ta’ Mistogsijiet & Twegibiet, jekk ikun mehtieg.

> Uza mistoqsijijet miftuha biex tistimula d-dibattitu. Perezempju: Ghala? Kemm? X’inhi s-soluzzjoni?
> Zomm aktar stharrig u mistoqsijiet milli x’aktarx tehtieg fkaz li tigi bzonnhom!

> |ppjana l-interattivita mumenti strategici, perezempju meta t-timijiet jehtiegu il-hin biex
jippreparaw it-twegibiet taghhom jew biex taghti spinta differenti lill-procedimenti.
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IKTEB L-ISKRIPT

> Ipprepara skript bil-bullet points bil-hinijet ewlenin, l-ismijiet tal-kelliema, il-ftuh, l-istharrig interattiv,
il-mistogsijiet u I-konkluzjoni. lI-ftuh jista’ jinkludi:

Merhba lil dawk li se jiddibattu u I-partecipanti

Introduzzjoni ghan-New Narrative for Europe (NNfE), li tespandi d-dibattitu dwar il-futur tal-Ewropa
Introduzzjoni ghall-avveniment specifiku, inkluza spjegazzjoni tal-format tad-dibattitu
Informazzjoni prattika (ez. zommu |I-mowbajls fuq il-modalita siekta)

Introduzzjoni ghat-tema, mistoqgsijiet tal-istharrig, konkluzjonijiet generali u dettalji dwar attivitajiet
ta’ segwitu. Dejjem zgura li tevita lingwagg tekniku u uza lingwagg adattat ghall-udjenza fil-mira.

> ll-konkluzjoni normalment tinkludi: sommarju gasir tal-avveniment (ippreparat min-noti li tkun
hadt waqt id-dibattitu); informazzjoni dwar I-attivitajiet li se jsiru (simili jew li johorgu mid-dibattitu);
u ringrazzjament lill-kelliema, lill-organizzaturi u lill-udjenza.




" -
IRRIRERSJA U ZOMM IL-HIN

> |pprepara s-sistema taz-zamma tal-hin. Ghamilha ¢ara ghall-kelliema, izda diskreta
u mhux distratta hafna. L-ghazliet jinkludu:

- Soluzzjonijiet ta’ teknologija avvanzata bhal apps bi kronometru jew sistemi ta’
semafori tat-traffiku installati fuq il-legiji

- Gholli kards ikkuluriti jew kards li juru kemm fadal hin
- Uza ganpiena zghira.
> Ipprattika l-iskript tieghek b’vuci gholja gisek ged tiddibatti attwalment.

> lccekkja I-hinijiet u zgura i tkun inkorporaijt flessibbilta bizzejjed biex tittratta kwalunkwe
problema mhux mistennija.




DAKINHAR TAD-DIBATTITU: AGAMEL IL-VERIFIKI FINALI

Iccekkja kif inhi mgassma |-ghamara
Ikkonferma li I-apparat tekniku jahdem
Isma’ I-akustika tal-kamra u ara kemm ghandek bzonn titkellem tghajjat

Iccekkja |-kuntatt bl-ghajnejn u I-linji vizwali mal-organizzaturi, dawk |i se jiddibattu, I-udjenza
u t-technicians (jekk ikunu prezenti).

Zgurali l-ilma, il-biros u I-kartihuma pprovduti (kif gie miftehem mal-organizzaturi minn gabel).

u jekk mehtieg aghmel kwalunkwe bidliet
tal-ahhar skont il-pjanijiet ta’ kontingenza li tkun ippreparajt minn gabel.

, zgura li jafu I-hin allokat liihom u enfasizza
li se twaqgafhom b’mod edukat izda sod jekk jagbzu hinhom.

li I-kelliema tieghek jafu x’hin se tibda sabiex ikunu lesti fil-hin.
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IMMONITORJA L-HIN

> |z-zamma tal-hin hija essenzjali.
> Fil-bidu, u qabel kull sessjoni, fakkar lill-kelliema (u l-udjenza) dwar il-hin disponibbli.
> Spjega s-sistema taz-zammatal-hin u ghidilhom li jekk jagbzu I-hin se twaggafhom.

> Jekk kelliem jagbez il-hin allokat, interropih bil-pulit izda b’mod sod ma’ [-ewwel mument
possibbli u itolbu jikkonkludi. Zommkalm u gatt tkun aggressiv jew irrabjat.

> Jekk il-kelliema jkomplu, erga’ interrompihom u ghidilhom li se jkollhom jieqfuu itlobhom
ipoggu lura f'posthom. Ghaddi malajr ghall-kelliem li jmiss.




IMMONITORJA L-PREZENTAZZJONI

>

>

>

>

>

Hu I-hin biex timmonitorja |-prestazzjoni tieghek.
Trid tkun animat izda mhux izzejjed, sod minghajr ma tkun pastaz, u simpatiku.

Qieghed titkellem b’ritmu tajjeb? Qed tghaggel wisq? Qed titkellem bil-mod wisq?
Kif inhi I-gaghda tieghek? ll-lingwagg ta’ gismek?

Qed taghmel wisq gesti? Rigidu zzejjed?

Qieghed taghmel kuntatt bl-ghajnejn mal-udjenza u mal-kelliema?

Tinsiex titbissem!
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IMMONITORJA L-KAMRA

> Kulhadd ged jisma’?

> L-udjenza gieghda ssegwi? ll-vuéi gholja zzejjed? Baxxa hafna?
> Kif inhi I-burdata tal-udjenza? Qed jinvolvu ruhhom? Iddejqu?

> Wasal il-hin li tintroduci stharrig biex tgajjem ftit energija fil-kamra?
> Hemm wisq shana? Wisq kesha? Nuqqas ta’ arja? Wisq storbju?

> Uza I-pjan ta’ kontingenza li tkun ippreparajt minn gabel perezempju tehtieg
tiftah it-twieqi jew titfi l-air condition.
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INKORAGGIXXI L-INKLUSSIVITA

Meta tkun ged tintroduci s-sessjoni Q&A tal-udjenza, fakkarhom biex jaghmlu mistogsijiet
rilevanti u fil-qosor u biex jindirizzaw il-persuna koncernata.

Kun car dwar il-hin ghall-mistoqsijiet sabiex in-nies ikunu jafu x¥’ghandhom jistennew.

Meta taghzel il-persuni li se jaghmlu I-mistoqsijiet, adotta approc¢¢ ta’ min jigi I-ewwel jingeda
l-ewwel. Madankollu, ipprova kun inklussiv:

* lIpprova involvi nies minn kull parti tal-kamra, inkluz dawk li jkunu bilgieghda
mal-genb jew fug wara

- Zgura bilan¢ bejn il-generi meta taghzel il-persuni biex jaghmlu I-mistogsijiet

« Jekk il-mistogsijiet ikunu ikkonc¢entrati fuq naha wahda tal-argument, itlob b’mod
specifiku mistoqsijiet ghan-naha Il-ohra.

Jekk hemm hafna mistogsijiet, tista’ tehodhom fi gruppi ta’ tlieta — izda hu n-noti
sabiex tiftakar x’gie mistogsi u min ghandu jwiegeb.

Ghid lill-kelliema kemm jistghu jwiegbu fit-tul u kun strett dwar iz-zamma tal-hin sabiex
iddahnhal hafna mistogsijiet.



MATUL ID-DIBATTITU: GHALAQ FUQ NOTA POZITTIVA

Waqt d-dibattitu, , interessanti jew anki umoristici li tgajmu
sabiex tuzahom ghas-sommarju tieghek fl-ahhar.

, Inkluz I-udjenza.

dwar rizorsi addizzjonali u inizjattivi futuri biex
il-momentum jibga’ ghaddej wara d-dibattitu.

— kollha kemm intom jisthoqqilkom!
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AGHTI L-FEEDBACK U HARES ’'IL QUDDIEM

> Jekk kien miftiehem hekk qabel I-avveniment, ipprovdi I-organizzaturi b’sommarju qasir
tal-punti ewlenin li tgqajmu matul id-dibattitu u bl-esiti finali.

> |pprovdi l-organizzatur/i bil-feedback, u bi kwalunkwe taghlima li ghandhom izzommu
f'mohhhom meta jkunu ged jippjanaw dibattiti futuri.




