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WSKAZOWKI DLA MODERATOROW

Od przygotowan do debaty: garsc¢ istotnych wskazowek, jak by¢
gospodarzem zywej i pobudzajgcej do mysilenia dyskusiji.

Edk_/

sport i kltura



PRZED DEBATA: UZGODNIENIA Z ORGANIZATORAMI

ostateczng formute debaty.
sali i wymagane srodki techniczne.
o dyskutantach/mdwcach.

| pytan z sali.

zadbaj o zastepstwo na wypadek, gdyby ktos z dyskutantoéw sie nie pojawit;
przygotuj odpowiedzi na ewentualne kontrowersje;

prowadz debate w sposob konstruktywny i cywilizowany;

zaplanuj dziatania na wypadek probleméw w pomieszczeniu (np. zbyt wysoka temperatura).
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ANALIZA

> Zapoznaj sie z inicjatywg ,,New Narrative for Europe” (NNfE), jej osiggnieciami i celami.
> Zapoznaj sie z ogolnymi opiniami miodych oséb na temat Unii Europejskie;.

> Poczytaj o przedmiocie debaty.

> Przeanalizuj rézne punkty widzenia.

> Okresl glowne zagadnienia i zaplanuj przeprowadzenie ankiet.

> Zasiegnij informacji o mowcach, zwlaszcza o tym, jak wymawiac ich nazwiska.
W razie potrzeby zwrd¢ sie do nich, aby uzyskac¢ stosowne informacije.

> Rozplanuj debate w czasie.
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WSPOLUCZESTNICTWO WIDOWNI

Opracuj pytania do ankiet — w Scistej wspotpracy z organizatorami.

Przygotuj pytania pomocnicze, ktére w razie potrzeby zachecg widownie
do udziatu i otwartego zadawania pytan.

W celu pobudzenia dyskusji stosuj pytania otwarte, na przyktfad: Dlaczego...? lle...?
Jakie jest rozwigzanie?

Zawsze przygotuj sobie wiecej ankiet i pytan, niz wydaje sie konieczne — na wszelki wypadek!

Planuj wigczenie widowni w momentach strategicznych, na przyktad, aby da¢ zespotom
nieco czasu na przygotowanie odpowiedzi lub aby dyskusja nabrata innego tempa.
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SCENARIUSZ

> Przygotuj scenariusz w formie punktow. z wyszczegolnieniem czasu, nazwisk dyskutantow,
otwarcia debaty, ankiet wsrod widowni, pytan i wnioskow. Otwarcie moze zawierac:

powitanie dyskutantéw i uczestnikow;

wprowadzenie do projektu ,New Narrative for Europe” (NNfE), majgcego na celu zaangazowanie
wiekszej ilosci (mtodych) osob w debate na temat przysztosci Europy;

stowo wstepu, w tym objasnienie formuty debaty;

informacje na temat kwestii organizacyjnych (np. koniecznos¢ wyciszenia
telefonéw komoérkowych);

wprowadzenie do tematu, pytan ankietowych, wnioskow ogolnych i informacji szczegoétowych
o dalszych dziataniach wynikajgcych z dyskusji. Staraj sie unika¢ zargonu i postugiwac sie
jezykiem adekwatnym do widowni.

> Whnioski z reguly mogg obejmowac: krétkie podsumowanie debaty (przygotowane na podstawie
notatek sporzgdzanych w trakcie), informacje o nadchodzgcych wydarzeniach (podobnych do debaty
lub z niej wynikajgcych) oraz podziekowania dla méwcow, organizatoréw oraz widowni.
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PROBY | KONTROLA CZASU

> Opracuj system kontroli czasu. Powinien on by¢ klarowny dla méwcow, a zarazem
dyskretny i nierozpraszajgcy uwagi. Mozna wybrac jedng z ponizszych mozliwosci:

* rozwiazania zaawansowane technicznie: aplikacja ze stoperem, sSwiatta zamontowane
na mownicy itp.;

- sygnalizowanie pozostatego czasu przez podnoszenie kolorowych kartek albo plansz;
- dzwoneczek.

> Przeprowadz probe, odczytujgc scenariusz na gtos, tak jakby miato to miejsce
podczas prawdziwej debaty.

> Sprawdzaj czas i zapewnij sobie pewne pole manewru na wypadek
nieprzewidzianych problemoéw w trakcie debaty.




W DNIU DEBATY: OSTATNI RZUT OKIEM

sprawdzi¢ ustawienie mebli;
dopilnowaé dziatania sprzetu technicznego;
sprawdzi¢ akustyke sali i ustali¢, jak gtosno musisz mowic;

sprawdzi¢, czy masz kontakt wzrokowy z organizatorami, dyskutantami, widownig i ewentualnie
obecnymi technikami;

dopilnowaé, by do dyspozyciji byty woda, dtugopisy oraz papier (zgodnie z wczesniejszymi
uzgodnieniami z organizatorami).

, W razie koniecznosci dokonaj w ostatniej chwili zmian
zgodnie z ustalonym wczesniej planem awaryjnym.

, Sprawdz, czy wiedzg, ile czasu
im przydzielono, i uswiadom ich, ze w razie przekroczenia limitow czasowych bedziesz
przerywac grzecznie, ale stanowczo.

, CZy mMOwCYy znajg godzine rozpoczecia debaty — muszg byc¢ gotowi na czas.
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KONTROLOWANIE CZASU

Dyscyplina czasowa to podstawa.
Na poczatku i przed kazdg czescia debaty przypominaj mowcom (i widowni), ile przypada im czasu.

Objasnij system kontrolowania czasu i ostrzez, ze bedziesz przerywac¢ kazdemu,
kto przekroczy czas.

Gdy czas mowcy uptynie, przerwij grzecznie, ale stanowczo przy pierwszej nadarzajgcej sie okazji
i popros o konkluzje z uwagi na skonczony czas. Zachowaj spokdj, nie ulegaj agresji ani rozdraznieniu.

Jezeli moéwca kontynuuje, przerwij ponownie, powiedz, ze musi skonczyc¢ i popros, by usiadt.
Szybko przejdz do nastepnego dyskutanta.



KONTROLOWANIE WYSTAPIEN WLASNYCH

> Poswiec nieco czasu na analize swoich wypowiedzi. Dobrze mowic¢ zywo, ale nie zbyt
ekspresywnie; stanowczo, ale nie obcesowo; zachowywac sie otwarcie i zyczliwie.

> Czy mowisz w odpowiednim tempie? Za szybko? Za wolno?
> Jaka przyjmujesz postawe? Jak z Twojg mowg ciata?

> Czy nie gestykulujesz nadmiernie? Nie usztywniasz sie?

> Czy masz kontakt wzrokowy z widownig i méwcami?

> Nie zapomnij sie usmiechag!
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KONTROLOWANIE SALI

> Czy wszyscy dobrze sie styszg?

> Czy widownia nadgza za trescig? Czy tempo nie jest zbyt szybkie? Zbyt wolne?
> W jakim nastroju jest widownia? Czy jest zainteresowana? Znuzona?

> Czy nadszedt moment na ankiete, zeby rozruszac nieco sale?

> Czy nie jest zbyt gorgco? Zbyt zimno? Zbyt duszno? Zbyt gtosno?

> Zastosuj plan awaryjny, gdy zajdzie potrzeba — na przyktad —
otwarcia okna albo wytgczenia klimatyzacii.
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ZACHETA DO UDZIALU

> Rozpoczynajac etap pytan z sali, przypomnij stuchaczom, ze pytania powinny byc¢ krotkie
i na temat oraz ze nalezy wskaza¢, do kogo sg adresowane.

> Jasno okresl ilos¢ czasu przeznaczonego na pytania, by uczestnicy wiedzieli,
czego sie spodziewac.

> Zadajacych pytania z requty wybiera sie wedtug kolejnosci zgtoszen, jednak staraj
sie nikogo nie wykluczac:

- staraj sie uwzgledniaé osoby z roznych stron sali, rowniez tych z tytu i z boku;
» dbaj o rownowage pod wzgledem ptci;

* jezeli pytania koncentrujg sie na jednej stronie dyskusji, pros o pytania odnoszace
sie do drugiej strony.

> W razie duzej liczby pytan zbieraj je w grupach po trzy, robigc przy tym notatki,
aby nie zapomniecC tematow i adresatow.

> Przekaz mowcom, ile majg czasu na odpowiedz i rygorystycznie pilnuj przestrzegania
limitu, by zmiescic¢ jak najwiecej pytan.
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PODCZAS DEBATY: ZAKONCZ W DOBRYM STYLU

W trakcie dyskusii , Najciekawsze, a nawet humorystyczne
kwestie i wykorzystaj je na koniec w krotkim podsumowaniu.

, W tym widowni.

o materiatach dodatkowych oraz przysztych inicjatywach
celem podtrzymania zainteresowania tematem po zakonczeniu debaty.

— WSZYsCy na nie zastuzyliscie!
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WNIOSKI | DALSZE DZIALANIA

> Przedstaw organizatorom krotkie podsumowania gtownych kwestii omawianych podczas
debaty i jej ostateczne konkluzje, jezeli taka byta wczesniejsza umowa.

> Przekaz organizatorom swoje uwagi, zaznaczajac, jakie ewentualnie wnioski nalezatoby
wyciggngc, planujgc kolejne debaty.




