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MOTYVACINIO
LAISKO RASYMO
PATARIMAI

* jvadas j jusy CV (bet ne jo kopija). Jis turi deréti su CV!

¥r perteikiantis jasy poZidrj (ne bendrus ir aptakius teiginius)

PAGRINDIMAS

Gerame motyvaciniame laiske jdarbintojams paaiskinama, kodél jie turéty jus priimti j darba.
Parasykite, kodél manote, kad Sis darbas skirtas jums. Padékite jiems pamatyti, kad esate tas,
kurio jie ieSko. Parodykite savo pridétine verte darbui ir jj sidlantiai jstaigai. Kokie jasy
profesinés patirties ir iSsilavinimo dalykai daro jus tinkamiausiu Siam darbui? Bakite pozityvus
ir iniciatyvus.
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Patarimas: nerasykite, kad jums atéjo metas karjeros pokyciams. Negrijskite susidoméjimo
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RASYKITE TIESA!

Blkite tiesus ir atviras. NeiSgalvokite dalyky. |sitikinkite, kad jasy
motyvacinis laiskas ir CV atitinka vienas kita!

"% Patarimas: jei Zinote jus samdancio
asmens vardg ir pavarde, rasykite tiesiogiai
jam. Patikrinkite, ar teisingos visos pavardes,
ne tik jasiské.

ISDESTYKITE LAISKA REALISTISKAI IR ESTETISKAI

7 laidkas turi bati pateiktas tvarkingai
v jis trumpas ir glaustas (stenkités, kad motyvacinis laiSkas tilpty j vieng puslapj)
« 2iskios ir geros struktdros (informacija greitai randama, lengvai skaitosi ir t. t.)
« lengvai aprépiamas akimis

Jums nebdtina rasyti apie Seimine padétj ar
pateikti kitos su darbu nesusijusios asmeninés
informacijos. Specialias darbo salygas galima
aptarti po atrankos pokalbio, jei esate atrinktas
ir manote, kad dél ty salygy negalite daryti
jokiy kompromisy. Taciau jus esate atsakingas
uz tinkamo laiko parinkimg Siems klausimams
aptarti.

« nuoseklaus formatavimo [
v jdomus ir kQirybingai parasytas

':?:' Patarimas: bukite nuoseklds formatuodami — pernelyg daug formatavimo (pusjuodis
sriftas, kursyvas, pabraukimai) gali padaryti laiskg painu.

GERAS MOTYVACINIS LAISKAS YRA...

v jasy CV ir sidlomos darbo vietos jungtis (perteikia jisy profesine patirtj taip, kad ji atitikty darbo reikalavimus)

Y trumpas (vieno puslapio) ir jdomus, padedantis gauti kvietima j atrankos pokalbj.

¢ visada konkretus ir pritaikytas tam darbui, j kurj kandidatuojate (jis neturi bati bendro pobtdzio ar jisy draugo ar kolegos motyvacinio laisko kopija)

PRITAIKYKITE LAISKA: PASIRUPINKITE, KAD JIS
BUTY AKTUALUS ir PAGR|STAS |RODYMAIS

leSkodamas naujo darbo kaskart parasykite naujg laiska!

® Konkreti ir aktuali informacija (pritaikyta konkreciai darbo vietai, o ne pernelyg
bendro pobidzio)

© Konkretds jgudziai ir patirtis pirmoje puslapio puseéje

© |traukta pasiekimy ir tobuléjimo pavyzdziy

® Informacija ir kandidatas - jdomds

Q Patarimas: parasykite, kaip jisy gebéjimai atitinka darbo reikalavimus, ir kokiomis

aplinkybémis jau jrodete, kad Siy gebéjimy turite. Taciau nekartokite savo CV teksto.

Praneskite apie savo vadovavimo patirtj, ypac jei kreipiatés dél vadovaujamo darbo. CV
pateikta informacija gali bati nepakankamai detali. |darbintojai neturéty nagrinéti jlsy
CV, kad suzinoty apie jasy gebéjimus.

Be to, papasakokite ir apie kitus jisy gebéjimus, kurie gali jums pagelbéti atliekant
blsimas uZduotis ir kurie gali bati naudingi bGsimam darbdaviui.

Jei neturite atitinkamos darbo patirties, iSvardykite svarbiausius su Siuo darbu susijusius
mokymus, kuriuose dalyvavote ir kurie padidino jasy gebéjimus atlikti uZzduotis.

ATKREIPKITE DEMES]| | KALBA

<« Nuosekli (nuosekliai vartokite vieng kalbg)

« Aiskios, prasme turincios formuluotés

&/ Trumpi sakiniai

" Neutrali (venkite nuolat vartoti jvardj ,as“)

" Konkreti (neturi bati pernelyg bendro pobtdZio)

« ltaigi, pozityvi ir dinamiska (naudokite tokius ZodZius kaip vystyti, organizuoti, siekti)
" Venkite Zargono, santrumpy ir t. t.

+ Be klaidy (nepalikite rasybos klaidy)

+ Naudokite raktaZzodZius




