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JAK CO NEJLEPE USPET PRI
PRIJIMACIM POHOVORU

Seznamte se s pracovnim mistem, o které se
uchazite.

Bud'te pripraveni na dotazy tykajici se dané pracovni

pozice.
Budte si védomi toho, jaké z vasich
dovednosti a  schopnosti  odpovidaji

pracovnimu mistu, o néz mate zajem.

Seznamte se s dovednostmi a kompetencemi,
jeZz si budete muset pro vykon své prace
osVvojit.

Uvédomte si, jak vam predchozi profesni
zkuSenosti mohou v novém zaméstnani
pomoci.

Peclivé si vyslechnéte otazky a pak na né
odpovézte...

Pfipravte se na nejcastéji kladené otazky.

Nebudte arogantni a nesnazte se davat
najevo, Ze vsechno znate a umite.

&

Myslete na to, jak se na pohovor vhodné obléci.

B&hem pohovoru udrzujte vizualni kontakt. Dulezita je fec€ téla. Snazte
se vzbuzovat pozitivni dojem.

Na pohovor se dostavte vcas nebo jeSté lépe o néco dfive, abyste
nebyli v priliSném stresu.

Nestydte se pfiznat, Ze jste velmi nervozni. Stres je na vas stejné
vidét. Rici to nahlas stres sniZuje a pom(Ze vam prfestat na ngj
myslet.

Pfipravte si otazky do diskuze a pfi rozhovoru je pouzijte. Pfipadné
mUZete poloZit otazky typu: Co do budoucna zamyslite s timto
pracovnim mistem? Jaké jsou vyhlidky v této pracovni pozici? Jak
znacnou volnost budu mit pfi rozhodovani o prioritach, cilech a
lhatach? Jaké druhy odborné pripravy mohu o¢ekavat?

Bud'te citelni. To by mohl byt vhodny okamzZik vznést néktera témata
a nalézt kompromisy, napf. ohledné konkrétnich pracovnich podminek.

Béhem pohovoru prokaZte motivaci. M(zZete navrhnout, Ze poskytnete
dopliujici informace Ci predlozite doklady potvrzujici uroven vasich
schopnosti, dovednosti a dosavadni vykonané prace.

CASTO KLADENE OTAZKY

(uchazeclm... nebo personalistum)

M(Ze vam byt poloZena otazka...

Jakeé jsou vase tfi silné stranky? Jakeé jsou vase ftfi
slabé stranky?

Jaky jste typ cle na tymu?
Jaky je vas styl Fizeni?

Do jaké miry vam pUlsobi potiZze hovofit pred
verejnosti?

Jak se vyporadavate s velkou pracovni zatézi a
kratkymi lhatami?

Jak loajalni jste vici managementu?

Kde ma byt vase misto za pét let?

..nebo jesté lepe

Proc jste se rozhodl/a uchazet o dané pracovni misto? Pro€ si
myslite, Ze bychom méli vybrat pravé vas?

Co v praci délate nejlépe?
Které dovednosti nezbytné pro tuto praci byste mél/a jesté rozvijet?

Mate zkuSenosti s tymovou praci a jaké nejvétsi obtiZe jste musel/a
prekonat?

Jakym zplsobem byste chtél/a byt Fizen/a?

Kdy jste naposledy musel/a mluvit pfed vefejnosti? Jak jste se toho
zhostil/a? Dozvédél/a jste se néco o sobé?

Domnivate se, Ze pro podani dobrého pracovniho vykonu potfebujete
ustalené pracovni tempo? Nebo jste schopen/schopna své pracovni

tempo upravit? MlZete uvést néjakeé priklady?

Domnivate se, Ze potfebujete rozmanité ukoly?



